DIiL VE TARIH-COGRAFYA FAKULTESI
SEKRETERLiK BiRIMi
IS AKIS SEMASI

Isin Ad1 : Yonetim Kurulu Kararlan

BASLANGIC

Dekan Baskanliginda Yonetim Kurulu Uyeleri ile
toplanan Fakdlte Yonetim Kurulunun birim ve
bolimlerden gelen evraklari incelemesi ve
gerekli kararlari almasi

|

v

Toplanti tarihi ve sayisi verilerek kararlarin

yazilmasi

v

imzalanmasi icin Fakiilte Sekreterligine
gonderilmesi

imzalanan kararlarin ilgili birimlere génderilmesi

ilgili Birim tarafindan gerekli
islemin yapilmasi




DIiL VE TARIH-COGRAFYA FAKULTESI
SEKRETERLiK BiRIMi
IS AKIS SEMASI

Isin Ad1 : Fakiilte Kurulu Kararlan

BASLANGIC

Dekan Baskanliginda Fakiilte Kurulu Uyeleri ile
toplanan Fakdlte Kurulunun belirlenen glindem
dogrultusunda gerekli kararlari almasi

|

v

Toplanti tarihi ve sayisi verilerek kararlarin
yazilmasi

v

Yazilan kararlarin imzalanmasi icin Dekan ve
Fakilte Kurulu Gyelerine génderilmesi

imzalanan kararlarin ilgili birimlere génderilmesi

ilgili Birim tarafindan gerekli
islemin yapilmasi




DIiL VE TARIH-COGRAFYA FAKULTESI
SEKRETERLiK BiRIMi
IS AKIS SEMASI

Isin Adi : Fakiilte Kurulu Uye Secimi

BASLANGIC

Gorev siresi sona eren profesor, dogent,
yardimci dogent temsilcisi yerine yenisini
se¢mek lGizere Dekanlik¢a se¢im tarihi, saati ve
yerinin belirlenmesi

v

Belirlenen segim tarihi, saati ve yerinin ilgili
O0gretim Uyelerine(profesor, dogcent veya
yardimci dogent) yazi ile bildirilmesi

Fakilte Kurulu Gye seciminde toplantiya katilan
ogretim Uyeleri arasindan belirlenecek 3 6gretim
Gyesi ile secim divani olusturmak

Divan olusumundan sonra toplantiya katilan
0gretim Uyelerine mihirli oy pusulasi ve zarfi
dagitilarak secime gecilmesi

Secime katilan 6gretim Uyelerinden toplanan
kapal zarflarin divanda agilarak oylarin sayimi
islemine gecilmesi (gizli oy-agik tasnif)

A 4

Secim sonucu en ¢ok oyu alan 6gretim lyesinin
3 yilligina Fakdlte Kurulu Gyesi olarak atanmasi
ve divan tarafindan se¢im sonucu hakkinda
tutanak tutulmasi, gerekli yazismalarin
yapilmasi

BITIS



DIiL VE TARIH-COGRAFYA FAKULTESI
SEKRETERLiK BiRIMi
IS AKIS SEMASI

Isin Adi : Bilirkisi Gorevlendirilmesi

BASLANGIC

Mahkemelerden gelen bilirkisi
gorevlendirilmesi talep yazilarinin ilgili
Bolimlere gonderilmesi

v

ilgili Bolimlerin bilirkisi gérevlendirilmesiyle ilgili

cevap yazmasi

v

Bolimlerden gelen bilirkisi gérevlendirilmesi
yazilarinin ilgili Mahkemelere yazilmasi

y
Gerekirse Universitemiz Hukuk Misavirligine

bilgi verilmesi

BITIS



DIiL VE TARIH-COGRAFYA FAKULTESI
SEKRETERLiK BiRIMi
IS AKIS SEMASI

Isin Ad1 : Ogrenci Disiplin Sorusturmasi

BASLANGIC

Fakiltemiz 6grencileri tarafindan islenen sug
kapsamindaki fiillerin Dekanhgimizca
degerlendirilerek karar verilmesi ve sorusturma
kapsaminda Dekanlik Kararinin yazilmasi

v

Dekanlik Karari sonrasi sorusturmayi yurutecek
0gretim elemanlarinin Dekanlikga belirlenmesi

.

Belirlenen 6gretim elemanlarina gorevlendirme
yazilarinin yazilmasi ve sorusturma evraklarinin

Sorusturma komisyonu baskani ve 2 liyenin
katilimiyla yapilan toplantida zabit katibinin
belirlenmesi, ifadeleri ve savunmalari alinacak

kisilerin davet edilecekleri tarih ve yerin
belirlenerek, tutanak altina alinmasi

:

ifadeleri ve savunmalari alinacak kisilere
yazilacak davetiye yazilarinin yazilmasi ve posta
yoluyla ya da elden tebligat yapilmasi

.

Belirlenen gilinde toplanan sorusturma
komisyonunun tanik ifadelerini (yemin
ettirerek) ve savunmalari yazili olarak almasi ve
alinan ifade ve savunmalarin imzalanmasi

-

Sorusturma Komisyonunun sorusturmayi 15
gln icinde bitirmesi, alinan ifade, savunmalar
ve diger bilgi-belgeler 1s1ginda karar vermesi ve
karar tutanagi yazmasi

gonderilmesi




Karar Tutanagi ve sorusturma dosyasinin
sorusturma komisyonu baskaninin imzasiyla
Fakilte Dekanligina iletilmesi

1

v

Sorusturma dosyasinin raportor incelemesi icin
Dekanlikga Fakilte Yonetim Kurulu Uyelerinden

birine gonderilmesi

v

Raportor tarafindan incelenen sorusturma
dosyasinin karar yazisiyla birlikte 2 is glinlinde
Dekanliga iade edilmesi

Uyarma-Kinama-Bir Haftadan Bir Aya Kadar
Uzaklastirma Cezalarini iceren Kararlarin
Dekanlik¢a Karara baglanmasi

v

Bir Yariyil uzaklastirma ve Usti cezalar igin
sorusturma dosyasinin Fakilte Disiplin Kuruluna
havale edilmesi ve karara baglanmasi

v

Dekanlikca ve Disiplin Kurulunca alinan disiplin
cezalari haklarinda sorusturma acilan
Ogrencilere posta yoluyla veya elden teblig

edilmesi
v

Dekanlikga ve Disiplin Kurulunca alinan disiplin
cezalarinin ilgili birimlere yazih olarak
bildirilmesi




DIiL VE TARIH-COGRAFYA FAKULTESI
SEKRETERLiK BiRIMi
IS AKIS SEMASI

Isin Ad1: Akademik ve Idari Personel Disiplin Sorusturmasi

BASLANGIC

-

v

Fakiiltemiz Akademik veya idari Personeli
tarafindan islenen sug kapsamindaki fiillerin
Dekanhgimizca degerlendirilerek karar
verilmesi ve sorusturma kapsaminda Dekanlik
Kararinin yazilmasi

v

Dekanlik Karari sonrasi sorusturmayi yuritecek
0gretim elemanlarinin Dekanlikg¢a belirlenmesi

.

Belirlenen 6gretim elemanlarina goérevlendirme
yazilarinin yazilmasi ve sorusturma evraklarinin
gonderilmesi

Sorusturma komisyonu baskani ve 2 Gyenin
katilimiyla yapilan toplantida zabit katibinin
belirlenmesi, ifadeleri ve savunmalari alinacak
kisilerin davet edilecekleri tarih ve yerin
belirlenerek, bunun tutanak altina alinmasi

v

ifadeleri ve savunmalari alinacak kisilerin
davetiye yazilarinin yazilmasi ve posta yoluyla
ya da elden tebligat yapilmasi

v

Belirlenen glinde toplanan sorusturma
komisyonunun tanik ifadelerini (yemin
ettirerek) ve savunmalari yazili olarak almasi ve
alinan ifade ve savunmalarin imzalanmasi

-

Sorusturma Komisyonunun sorusturmayi 2 ay
icinde bitirmesi, alinan ifade, savunmalar ve
diger bilgi-belgeler is1ginda karar vermesi ve
karar tutanagi yazmasi




Karar Tutanagi ve sorusturma dosyasinin
sorusturma komisyonu baskaninin imzasiyla
Fakilte Dekanligina iletilmesi

1

v

Sorusturma dosyasinin raportor incelemesi icin
Fakilte Yonetim Kurulu Gyelerinden birine
gonderilmesi

v

Raportor tarafindan incelenen sorusturma
dosyasinin raportor karar yazisiyla birlikte 5 is
glninde Dekanliga iade edilmesi

Uyarma, kinama ve ayliktan kesme
cezalarinin sorusturmayi agan disiplin
amirleri tarafindan verilmesi

v

Kademe ilerlemesinin durdurulmasi cezasi,
gorevlinin bagh oldugu kurumdaki disiplin
kurulunun karari alindiktan sonra atamaya
vetkili amirler tarafindan verilmesi

.

Dekanlikca ve Disiplin Kurulunca alinan disiplin
cezalarinin hakkinda sorusturma agilan
personele posta yoluyla veya elden teblig

edilmesi
v

Dekanlikga ve Disiplin Kurulunca alinan disiplin
cezalarinin ilgili birimlere yazih olarak
bildirilmesi




