BiRIM . Fakiilte Sekreterligi

ALT BIRIM : Basin Yayin ve Halkla iliskiler

BIRIM YETKILISI : Fakulte Sekreteri

ALT BIRIM YETKILISI : Basin Yayin ve Halkla iliskiler Sorumlusu

Sadettin YILMAZ - Basin Yayin ve Halkla iliskiler Birimi Sorumlusu Bilgisayar isletmeni
Gorev Tanimi

1 Genel yazismalarin yapilmasi,

Erasmus Degisim Programi kapsaminda Avrupa universiteleri ile 6grenci, dgretim (yesi
2 ve idari personel degisimini gerceklestirmek, anlasmalar yapilmasini saglamak, gerekli
organizasyonu gerceklestirmek
Mevlana Degisim programi kapsaminda Asya Ulkelerindeki Gniversiteler ile 6grenci,

3 ogretim Uyesi degisimini gerceklestirmek, anlasmalar yapiimasini saglamak,

4 Farabi Degisim programi kapsaminda Ulkemizdeki Universiteler ile 6grenci, 6gretim Uyesi
degisimini saglamak,

5 Erasmus-Mevlana-Farabi Degisim programlarina katilan 6grencilerin ders denkliklerini
yapmak,

6 Akademik Isbirligi Protokolleri ve ikili anlasmalar kapsaminda yurtdisi tniversiteler ile
ogrenci ve ogretim Uyesi degisimini gergeklestirmek,

7 Yurt disi ve icinden burs, konferans ve paneller, ulusal Universite yayinlari, anket vb.
duyurularini ilgililere iletmek,
Bilgi edinme kapsaminda Fakiiltemize yapilan basvurularin alinmasi, ilgili yerlere

8 yonlendirilmesi ve yasal suresi igerisinde basvuru yapan kisi yada kuramlara gerekli
cevabin verilmesi ve yapilan islemlerin Rektoérligimuz Bilgi Edinme birimine bilgi
verilmesi,

9 Yabanci ve misafir 6gretim elemanlarinin gérevlendirmelerinin yapilmasi,

10 Bologna Sirecinin takip edilmesi ve sonuclandiriimasi,

BILGI
Kullanilan Bilgiler Bilgilerin Temin Edildigi Yer Bilginin Sekli
1 Havale Edilmis Evrak Cimer (Cumhurbaskanlig: Bilgi E-Belge

Edinme Sistemi) / Dekanlik
Makami-Bélim/Anabilim Dallari-
idari Birimleri
2 Talimat Dekanlik Makami-Fakilte Yazili-S6zlu-Telefon-E-Posta-
Sekreterligi Yerinde Tespit

Tarih Onaylayan
Mesut ERDOGAN

Tei=c-UML
(5>o>cki*vt



T.C.
Ankara Universitesi
Dil ve Tarih-Cografya Fakultesi Dekanhigi

GOREV TANIM FORMU

BIRIM . Fakillte Sekreterligi
ALT BiRIM : Basin Yayin ve Halkla iliskiler
BIRIM YETKILISI . Fakillte Sekreteri

ALT BiRIM YETKILIiSi : Basin Yayin ve Halkla iliskiler Sorumlusu
Musa TASKIRAN - Basin Yayin ve Halkla iliskiler Birimi Memuru Gérev Tanimi

1 Genel yazismalarin yapilmasi,

Erasmus Degisim Programi kapsaminda Avrupa Universiteleri ile 6grenci, 6gretim (yesi
2 ve idari personel degisimini gerceklestirmek, anlasmalar yapilmasini saglamak, gerekli
organizasyonu gerceklestirmek
Mevlana Degisim programi kapsaminda Asya Ulkelerindeki Universiteler ile 6grenci,

3 ogretim Qyesi degisimini gerceklestirmek, anlasmalar yapilmasini saglamak,

4 Farabi Degisim programi kapsaminda tlkemizdeki tniversiteler ile 6grenci, 6gretim Uyesi
degisimini saglamak.

5 Erasmus-Mevlana-Farabi Degisim programlarina katilan égrencilerin ders denkliklerini
yapmak,

6 Akademik Isbirligi Protokolleri ve ikili anlasmalar kapsaminda yurtdisi Universiteler ile

ogrenci ve 6gretim Uyesi degisimini gerceklestirmek,
7 Yurt disi ve icinden burs, konferans ve paneller, ulusal Universite yayinlari, anket vb.
duyurularini ilgililere iletmek,
Bilgi edinme kapsaminda Fakiltemize yapilan basvurularin alinmasi, ilgili yerlere
yonlendirilmesi ve yasal suresi igerisinde basvuru yapan Kisi ya da kurumlara gerekli

cevabin verilmesi ve yapilan islemlerin Rektorligimiz Bilgi Edinme birimine bilgi
verilmesi,
9 Yabanci ve misafir 6gretim elemanlarinin gérevlendirmelerinin yapilmasi,

10 Bologna Siirecinin takip edilmesi ve sonuglandiriimasi,

BILGI
Kullanilan Bilgiler Bilgilerin Temin Edildigi Yer Bilginin Sekli
1 Havale Edilmis Evrak Cimer (Cumhurbaskanhg: Bilgi E-Belge

Edinme Sistemi) / Dekanlik
Makami-Bélum/Anabilim Dallari-

idari Birimleri

2 Talimat Dekanlik Makami-Fakiilte Yazili1-SozIlu-Telefon-E-Posta-
Sekreterligi Yerinde Tespit
3
Tarih Onaylayan

Mesut ERDOGAN
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